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Jozsef Attila Virosi Konyvtar és Muzealis Gyiijtemény
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ES A
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Az informacidos onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szold 2011, évi CXIL.
Torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a 2016/679/EU rendelet a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen jellegii
adatok szabad aramlasarol, valamint az allamhaztartésrol szo16 torvény végrehajtasardl sz61é
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elbirdsai alapjan Komld
Véaros Onkormanyzat Joézsef Attila Vérosi Konyvtar és Muzedlis Gylijtemény (a
tovabbiakban: Intézmény) esetében a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezOen kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az
alabbiak szerint keriil meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja

Az Intézmény kezelésében 1&vé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvénos adatok
kozzétételének szabalyozasa, az egységes iigymenet és feleldsségi rend kialakitésa, valamint
az informaci6-aramlds naprakészségének biztositdsa. A szabalyzat célja tovabbs, hogy
biztositsa a személyes, a k6zérdekl és a kozérdekbol nyilvanos adatok biztonsagos védelmét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézmény kezelésében 1év6 kozérdekii adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint alkalmazottainak kozérdekbdl nyilvanos adatai (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adatok) igénylésénél, tovabba hataskore és illetékessége
szerint kezelésében all6 kdzérdekil adatok kozzététele esetében.

Az intézmény kezelésében 16v6é kodzérdekli adatok kozzé-, illetve hozzaférhet6vé tételével
kapcsolatos feladatokat az intézményvezetd koordinalja, mint Adatkezeld, aki feladatkdrében:

e gondoskodik az altalanos kozzétételi listan, illetve az egyedi kdzzétételi listan szerepld
adatok naprakészen tartasardl, sziikség esetén eldallitasarol;

e figyelemmel kiséri a kdzérdekii adatigénylések teljesitését, az adatigénylések elemzése
alapjan javaslatot tesz az egyedi kzzétételi lista modositisara;

e intézkedik egyes ligyeknek a honlapon t6rténéd kézzétételérol,

e kiadmanyozasi jogot' gyakorol a jelen szabalyzat eldirasai szerint;

e gondoskodik a koézérdekli adatigénylések iktatasarol, sziikség csetén a megfeleld
szervezeti egységhez torténo attételérdl;

e gondoskodik az adatigénylésekre adandd valaszok elOkészitésérol.

3. Ertelmez6 rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasa soran:

e érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott (kozvetleniil vagy
kozvetve) azonosithatd természetes személy.



személyes adat: barmely meghatirozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbél levonhatd,
az érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran
mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato.
kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak -ellatasaval
Osszefuiggésben keletkezett, a személyes adat fogaIma ala nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maddjatol,
0nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonOsen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely 6nalléan vagy mdasokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza & végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott ecljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
‘rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zérolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl.
ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetové tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok 6sszessége.

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozoval.

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan (beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzodést is) adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezOen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az
adat keletkezett.

adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely (ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot) az adatfelels altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.



4. A kizérdekii adatok megismerésének altalanos szabilyai

Az Intézmény vezetdjének biztositania kell, hogy-a kezelésében 1évo kozérdek(i adatokat és
ko6zérdekbdl nyilvanos adatokat — az.Infotv.-ben meghatérozott kivételekkel — erre iranyulé
igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének éltalanos szabdalyait az Infotv. 26-27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igény (a tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyjtasa

A kozérdekl, valamint a kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése irdnt szoban, irdsban vagy
elektronikus uton barki igényt nydjthat be.

Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a ko6zérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozoé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtisinak helye és médja
5.2.1. Szébeli igények benytijtdsa

a) személyesen: Komlé Véaros Onkormanyzat Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Muzeélis
Gylijteményben (7300 Komlo, Varoshaz tér 1.) keddtél péntekig naponta 9-16 6raig;
b) telefonon a kévetkez6 telefonszdmon: +36 72 481-071/1-es mellék

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdsa

a) személyesen: Komlé Véaros Onkorményzat Jézsef Attila Varosi Konyvtar és Muzedlis
Gytljtemény (7300 Komld, Varoshéz tér 1.) irodaiban benyuajtva;

b) postai Gton: Komlé Varos Onkorményzat Jozsef Attila Véarosi Konyvtar és Muzealis
Gyljteménynek (7300 Komlo, Varoshaz tér 1. / Pf. 13) cimzett levélben;

¢) elektronikus aton: a komloikonyvtar ail.com e-mail cimre kiild6tt levélben.

Az igényld a kozérdek, ill. kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benytjthatja

- az altala irt irasbeli formaban vagy

- az Intézmény altal e célra'rendszeresitett'igénybej elentd lapon (1. meliéklet).

5.3. A benynjtott igények teljesitése
5.3.1. A kozérdeka adat, ill. kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol az intézményvezet gondoskodik.

5.3.2. A szbban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

- azigényld széban kéri a valaszt, illetve szdmara az kielégito;
az igényelt adat az Intézmény beszamoléiban, honlapjan (www.komloikonyvtar.hu)
vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt;



- az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztisira, hivatali
elérhetdségére vonatkozik;

- az igény az Intézmény eljardsira, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tdjékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban elOterjesztett igény szoéban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényeének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekil adat, ill. a kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyul6 igényekkel kapcsolatos hivasokat az intézményvezet6hdz kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban
mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az adatot mar
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. V

5.3.4. A kozérdekl adat, ill. kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd legrovidebb idS alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehetoségekrdl valé tajékoztatissal egyiitt 8
napon belill irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben kell értesiteni. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl,
hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az eclutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-ig tijékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatésagot. A nyilvantartas vezetése és
a tajékoztatd hataridore torténé elkiildése az intézményvezet6 feladatat képezi.

= Nem ismerheték meg a minGsitett adatok, ill. az olyan adatok, melynek
megismerhetdségét tdrvény, vagy eurdpai unids kapcsolat korlatozza.

* Az igényl6 nem ismerheti meg az iizleti titkot. A Polgari Torvénykonyvrol
sz0l6 2013. évi V. térvény 2:47. §-a ad iranymutatast arra vonatkoz6an, mi
mindsiil Uzleti titoknak. Nem min6siil iizleti titoknak .az eurdpai, &llami,
onkorményzati juttatdsokkal, vagyonokkal kapcsolatos adat.

5.3.6. A kdzérdekii adat, ill. kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem megtagadhato azért, mert a nem magyar nyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. . -

5.3.7. Az adatokat tartalmazd dokumentumokr6l vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi

maddjatol fiiggetleniil az igényld mdsolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumokat taroljak.



5.3.8. A misolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitas rendjére
vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak szerint az Intézmény koltségtéritést allapit meg,
melynek 6sszegérél az igényl6t az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell. .

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlisitett szamla) kibocsatasa a pénziigyi
ligyintéz6 feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld maésolatot igényelt
jelent6s terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld 4ltal megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a méasolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmil, tovabba a koltségtéritése mértékérdl,
valamint az adatigénylés téljesitésének a fnésolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 munkanapon beliil tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 4ltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhétd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozéaséara az intézményvezeté vagy
helyettese jogosult.

6. Adatvédelmi elbirasok

6.1. Az Intézmény 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztracichoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz
torténé hozzaférés biztositisahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben
az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetSen
haladéktalanul t6r6lni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul trolni kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. mellékler) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgiltatas
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell vélasztani a
nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

Az Intézmeény kiemelt jelentéséget tulajdonit a kényvtarhasznaloktdl szdrmazéd személyes
adatok védelmének és minden koriilmények kozdtt biztositani kivanja a
konyvtarhasznal6k informacios onrendelkezési jogat.

Az Intézmény a konyvtirhasznilék személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint az Infotv. az informdciés onrendelkezési



jogrol és az informdcio szabadsdgrol sz616 jogszabélyok elbirasainak megfelelé modon
kezeli.

7. Akozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

T

7.3.

7.4.

TeSh

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtisara, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a magéanszervezetek és —személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasdra vonatkozoéan koteles elosegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

Az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 Infotv. alapjan
kotelezOen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis formdban,
barki szdméara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil kimasolhatdé médon, a betekintéé, a letoltés,
a nyomtatds, a kimdsolas és a halozati adatatvitel szempontjabo6l is dijmentesen kell
hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kézléséhez nem kotheto.

Az Infotv. 37. §-a szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellatd
szerv, Komlé Véros Onkormanyzat Jézsef Attila Varosi Kényvtar és Muzedlis
Gytlijtemény sajat honlapjan (www.komloikonyvtar.hu), - ha a térvény masként nem
rendelkezik — az Infotv. 1. mellékiete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

Az Infotv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan k6zzétett adatok — ha az Infotv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

Jelen szabalyzat 2020. januar 1-jén napjan 1ép hatalyba.

Mellékletek:
1. / Igénybejelentd lap
2./ Kozzétételi lista

Komlo, 2019. december 18.

I'I \Steinerbrunner Gy6zéné
\ /|  intézményvezetd



1. sz. melléklet

Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENT(") LAP
kozérdekli adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok:

A kozérdeki adatokat
L] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni,
] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[[] csak masolat formajaban igénylem és a masolat
[] papir alapt legyen,
] szamitoégépes adathordozon legyen,
[lcpa legyen,
[] pendrive legyen,
[] elektronikus levél legyen.

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
[] személyesen kivanom atvenni,
L] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

21 R SO o ST SESR 0 S— e "= N Adatkérés idépontja:
15) e e el 5 R Py Rty S SR Adatkozlés idépontja:
(5] e el S ST SO RASIE SO S S Adat elokészitd megnevezése:
i) JOT S e PP W, o e A felmeriilt koltség Osszege:

(5) | LS e ot S ol L T N e —_ o

Elutasitas esetén az elutasitas oka: .

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist Kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Igénylé személyes adatai:

IS4 T S e s RN b Woss - B
Levelez€si cim: .......cccocevvevveveneiunn, R |
Telefonszam: .......... - NN BN B ey 8
E-mail cim: ............... SrTmes. PoulENN. R RN A




2. melléklet

1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellentrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

T Adat Frissités Megdrzés

1. | Akdzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, . A valtozasokat kovetben | Az el6zd dllapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak elérhetoségei

2. | Akdzfeladatot ellatéd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kévetben | Az el6z6 allapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai ' ol

3. | Akdzfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes | A valtozdsokat kivetben | Az el6z6 allapot térlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa, azonnal
elérhetGsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot térlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend - | R |

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A véltozasokat kovetden | Az el6zd allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa, azonnal
elérhetdsépe

6. | Akozfeladatot ellatod szerv iranyitasa, feligyelete | A valtozasokat kovetSen | Az eldzd allapot 1 évig
vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikddd mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozottadatai | |

7. | Akozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A véltozasokat kovetden | Az el6zd allapot 1 évig
all6, illetve részvételével miikodé gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozasokat kdvetben | Az el6zd allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége azonnal archivumban tartdsaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai - - w See

9. | Akoézfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetben | Az el6z0 allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasival
koéltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koéltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, milikddési engedélye

10. | A koézfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozésokat kévetben | Az el6zd allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve €s cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a f6szerkesztd neve:

11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat kévetben | Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartisaval




II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv feladaa’lt,- ‘hataskorét

és alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szivege

Frissités

Meg0Orzés

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az ¢el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérél szolo tajékoztatd magyar és
angol nvelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 élﬁpot torlendd |

A helyi 6nkorményz§ onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5Snkorméanyzati, és egyéb
hatdsagi igyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hatiskérrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalds, az ligytipusokhoz kapcsolédé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kételezettsé gekrol

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlend6

A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyljtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgéltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

|

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z4 allapot 1 évig
archivumban tartasival

A kdzfeladatot ell4td szerv altal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba -
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kévetben
azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés médja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités

mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

| Az 1626 allapot 1 évig

archivumban tartasival

A testiileti szerv déntései el6készitésének rendje,
az allampolgéri kdzremlikodés (véleményezés)

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovibba nyilvanossiga,
dontései, tilésének jegyzkonyvei, illetve
dsszefoglaléi; a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

szerinti jogorvoslati tajékoztatas

9. A torvény alapjan k6zzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapcsolédo rendelkezése hianyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat benyujtas idopontjat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére kovetden azonnal
benyijtott eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol

10. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig

L hirdetmények, kézlemények Al archivumban tartasaval

11. A kdzfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az eldz0 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményvei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellato szervnél végzett -A vizsgalatrol szolo Az el6z6 allapot 1 évig—]
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitisai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13, | A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve |

14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
vonatkozod, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartisival
adatgy(ijtés eredményei, iddbeli valtozasuk

15. A koézérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatis adott szervre archivumban tartisival
vonatkozé adatai

16. Azon kdzérdek(l adatok hasznositdsra iranyulé | Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
szerz8dések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartisaval
ellatd szerv az egyik szerz8d6 fél

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1€v6 A véltozasokat kvetden | Az eldzd allapot 1 évig
kézérdekii adatok felhasznalasara, azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo dltalanos szerzddési
feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kvetben | Az el6z allapot torlendd
és egvedi kozzétételi lista azonnal

19.~ | A kdzfeladatot ellato szerv kezelésében leve, a A véltozasokat kovetd 15 | Az eldzb allapot 1 évig
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listija a rendelkezésre 4116
formatumok megjelolésével, valamint a -
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,

a kdzadatok ujrahasznositasardl sz416 torvény

szerint Ujrahasznosithatd kézadat tipusokrdl vald

tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok

megjeldlésével o

20.— | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok vijrahasznositasara vonatkozé napon beliil
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

21.% | A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis A valtozasokat kovetd 15 | Az el6zd allapot térlend6
kézadatok ijrahasznositas céljabél torténd napon beliil
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezbkkel egyiittesen

22.~ | A kdzadatok Gijrahasznositasardl sz416 tdrvény A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z allapot térlendd

napon beliil
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A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ijrahasznositasarol szold torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjelolése,
a kizardlagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megieltlése

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

A kozfeladatot ellato szerv altal kotdtt, a
kozadatok fijrahasznositasardl szolo térvény
szerint

a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

25.°

A valtozasokat kdvetd 15 !
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlend6

A kozadatok ujrahasznositasardl szol6 térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdz, kézszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelezd erbvel bird
"dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az (jrahasznositas
c€ljabol rendelkezésre bocsathat6 kozadat
gylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentts
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellatd szerv részére '

A valtozasokat kdvet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

III. Gazddlkoddsi adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv éves kdltségvetése,
szédmviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszdmoloja

___Frissitjés e BN
A véltozasokat kévetben
azonnal

Megdrzés

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A koézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyiijtott juttatisok fajtaja
és mértéke Osszesitve i

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig !

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési thamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tAmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési thmogatast visszavonjdk vagy arr6l a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

Az &llamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhéaztartashoz tartozo vagyonnal torténé -
gazdalkodassal 6sszefiiggsd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszioba adisra vonatkozo6 szerz8dések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerz6dést kéto
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore
kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mingsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig
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b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kik&tétt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy koényv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idbtartamra kotott - szerz0déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyn szerzOdések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziérdl sz616 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiiloén jogszabalyban
ellataséra (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, meghatédrozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és

sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal §sszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé

kifizetések

Az Bur6pai Uni6 tamogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzédések - ]

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarél, a megkotétt
szerz6désekrdl)

archivumban tartasaval
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